
 

 
Verwaltungsfachkraft (m/w/d) auf Minijob- oder Honorarbasis gesucht 
 
Die Arbeitsgemeinschaft Sport in Pliezhausen e.V. (ASP) ist die Interessenvertretung der 
örtlichen Sportvereine, Trägerin der Kindersportschule (KiSS) und Anbieterin vielfältiger 
Gesundheits- und Fitnesskurse. 
 
Zur Verstärkung unserer Geschäftsstelle suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
zuverlässige Verwaltungsfachkraft (m/w/d) für folgende Aufgabenbereiche: 
 

 Vereinsverwaltung und Organisation 
 Kursabrechnung und Teilnehmerverwaltung 
 Buchhaltung und vorbereitende Buchführung 

 
 
Das bringst Du mit: 
 

 Sicherer Umgang mit gängigen EDV-Programmen 
 Grundkenntnisse im Rechnungswesen 
 Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise 
 Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 
 
Das erwartet Dich bei uns: 
 

 Flexible Arbeitszeiten & Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 
 Leistungsgerechte Vergütung 
 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Eine sinnstiftende Tätigkeit im Sportbereich 

 
 
Auch für den Einsatz in der Sportpraxis (Kinder- und Erwachsenensport) suchen wir 
Unterstützung (s. Stellenausschreibung). Eine Kombination beider Stellen ist möglich.  
 
Neugierig geworden? 
Dann schick uns deine Bewerbung per Mail: 
Arbeitsgemeinschaft Sport in Pliezhausen e.V. 
z. Hd. Tanja Baudouin 
info@asp-pliezhausen.de 
 


